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Başlangıç

-Hangi ders verilecek ise belirtilen bir 

dilekçe yazıır. -Word

Kontrol Etme
Saat Ücretli Öğretim 

Elemanı, Özlük İşleri 

Bürosu Memuru

- Tüm bölümlerden geçen dilekçeler 

incelenerek toplam saat ücretli öğretim 

elemanı saatleri belirlenip yönetim kurulu 

kararı alınır.

-Word

-EBYS

Uygulama

Personel Daire 

Başkanlığı

Bitiş

HAZIRLAYAN

Öğr. Gör. Levent USLU

Sevinç BODUR

KONTROL EDEN

Doç. Dr. A. Maruf ALASKAN

ONAYLAYAN

Prof. Dr. Özge GÜLBEY

Öğretim elemanının haftada hangi derse kaç 

saat ihtiyaç duyulacağı tespit edilerek bölüm 

kurulu kararı ile müdürlüğe sistem üzerinden 

yazılır.

-Word

-EBYS
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Onaylanan evraklar müdürlüğe 
gönderilir.

Uygulama İlgili Öğretim 
Elemanı

Uygulama
Bölüm Başkanı, 

Bölüm Kurulu, 

Bölüm Sekreteri

Yönetim 

Kurulu,  Kurul 

İşleri Bürosu 

Memuru, Özlük 

İşleri Bürosu 

Memuru

Uygulama

-EBYS

-Özlük Dosyası

-E-bildirge

Uygulama
Özlük İşleri Bürosu 

Memuru

-EBYS

Ders vermek isteyen ilgili Bölüm 
başkanlığına dilekçe ile başvurur. 

Saat Ücretli Elemana 
ihtiyaç var mı?

Dilekçe sahibine 
bilgi verilir. İlgilinin vereceği ders 

ve ders saat bilgisi 
bölüm kurulu kararı 

ile müdürlüğe iletilir. 

Hayır

Evet

Yönetim kurulu kararı personel daire 
başkanlığına gönderirilir. 

Onay belgeleri bölümlere ve ilgili 
öğretim elemanlarına tebliğ edilir. 
Belgeler özlük dosyasına kaldırılır.
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